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Projektbericht zum Jahresende

ANMERKUNGEN: Mit diesem Formular soll jeweils über ein Kalenderjahr (1.1.-31.12.) berichtet werden. Abgabetermin ist der 31.01. des Folgejahres. Zunächst werden Allgemeine Angaben abgefragt. Dann soll in der Tabelle Auskunft über die Durchführung der Mittel/Aktivitäten und hierbei aufgetretene Probleme gegeben werden. In der folgenden Tabelle soll beschrieben werden, inwiefern die Projekt-Ziele erreicht wurden. Anschließend sollen noch einige allgemeinere Fragen beantwortet werden. Gerne können Sie diesen Bericht durch zusätzliche Informationen oder weitere relevante Materialien ergänzen. Dazu gehören beispielsweise digitale Fotos, Presseberichte, Protokolle aus Mitgliederversammlungen, wichtige Beschlüsse der Bewegung oder Ähnliches. Der Projektbericht sollte einen Umfang von 10 Seiten (ohne Anlagen) nicht überschreiten. Zusätzlich zum Projektbericht (PM10) ist auch der Finanzbericht (PM11) einzureichen.
A. Allgemeine Angaben
	Projektnummer
	
	Eingangsdatum
	

	Anmerkungen des Weltnotwerks
	

	Projekttitel
	

	Projektstart
	

	Berichtsjahr (1.1.-31.12.)
	

	
	Projektträger
	Projektpartner

	Name der Organisation
	
	

	Adresse
	
	

	Land
	
	

	
	1. gewählter Hauptverantwortlicher
	

	Name
	
	

	Adresse
	
	

	E-Mail
	
	

	Telefon/Mobil
	
	

	
	Projektverantwortlicher
	Ansprechpartner in Deutschland

	Name
	
	

	Adresse
	
	

	E-Mail
	
	

	Telefon/Mobil
	
	


B. Kurzinformation zu den Mittel/Aktivitäten 
Bitte übernehmen Sie den Inhalt der grauen Felder aus dem Projektantrag (PM 02), B18) bzw. der Projektvereinbarung (PM05)
	Nr.
	Ziel
	Nr.
	Geplante

Mittel/

Aktivitäten
	Bisher durchgeführt
	Herausforderungen und Probleme
	Strategie zum Umgang mit diesen Herausforderungen und für die Weiterarbeit
	Begründung bei nicht durchgeführten Mittel/Aktivitäten

	1
	
	1a
	
	
	
	
	

	
	
	1b
	
	
	
	
	

	
	
	1c
	
	
	
	
	

	2
	
	2a
	
	
	
	
	

	
	
	2b
	
	
	
	
	

	3
	
	3a
	
	
	
	
	

	4
	
	4a
	
	
	
	
	


C. Kurzinformation zu den Zielen 

Bitte übernehmen Sie den Inhalt der grauen Felder aus dem Projektantrag (PM 02 - B18) bzw. der Projektvereinbarung (PM05):

	Nr.
	Ziel
	Inwiefern erreicht?
	Erreichen in Projektlaufzeit noch möglich?
	Wenn nicht mehr möglich: Warum?

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


D. Weitere Fragen
	1 Erfolge 

	1.1
	Wie hat sich die Situation der Zielgruppe im Vergleich zur Ausgangssituation zu Projektbeginn verändert?
	

	1.2
	Konnten die in PM 02, Frage B7 beschriebenen Probleme schon durch das Projekt behoben werden?
	

	1.3
	Was hat zum bisherigen Erfolg besonders beigetragen? 
	

	1.4
	Gab es positive Ergebnisse, mit denen Sie nicht gerechnet hatten?
	

	1.5
	Inwiefern konnte das Projekt zum Erreichen der Organisations-Ziele beitragen? (aus PM02, Frage A21)
	

	2 Budget

	2.1
	War der die Einnahmen- und Ausgabenplanung (PM03) realistisch?
	

	2.2
	Bitte benennen Sie wesentliche Abweichungen von der Finanzplanung, begründen Sie diese und erläutern, wie Sie damit umgegangen sind!
	

	2.3
	Welche Konsequenzen ergeben sich hieraus auch für die Zukunft? Muss die Planung überarbeitet werden?
	

	3 Schlussfolgerungen

	3.1
	Welche Konsequenzen ergeben sich aus dem bisher Gelernten für eine Weiterarbeit? 
	

	3.2
	Falls die Arbeit fortgeführt werden soll: Wie kann die Weiterführung des Projektes gewährleistet werden?

Fall die Arbeit nicht fortgeführt werden soll: Wie kann bereits Erreichtes trotzdem bewahrt werden? 
	

	3.3
	Welche Änderungen müssen vorgenommen werden?
	

	4 Projektträger 

	4.1
	Welche Eigenleistung hat der Projektträger erbracht?
	

	4.2
	Wie hat sich die Projektarbeit auf die Leistungsfähigkeit des Projektträgers ausgewirkt? In welcher Hinsicht konnte sich der Projektträger weiter entwickeln (z.B. im Bereich Organisation, Finanzwesen, Zusammenarbeit, Außenwirkung etc.)?
	

	4.3
	Gab es im vergangenen Jahr Veränderungen in ihrer Organisation (z.B. Wechsel der Verantwortlichen)?
	

	5 Zusammenfassung

	5.1
	Versuchen Sie die wichtigsten Ergebnisse Ihrer Arbeit im letzten Jahr in 3 bis 5 Sätzen zusammenzufassen!
	

	5.2
	Zur Erleichterung unseres Verständnisses und unserer Öffentlichkeitarbeit haben wir eine Bitte: 
Bitte erzählen Sie uns exemplarisch die Geschichte einer an Ihren Aktivitäten teilnehmenden Person oder Familie! Wie hat sich ihr Leben durch das Projekt verändert? (Ggf. im Anhang)
	

	6 Anregungen und Kritik

	6.1
	Hier ist Platz für Ihre Anregungen, Kritik oder Verbesserungsvorschläge bezüglich der Zusammenarbeit mit dem Projektpartner und dem Weltnotwerk.
	

	6.2
	Wie verlief die Kommunikation mit dem Partner und mit dem Weltnotwerk?
	


E. Unterschriften

	Funktion
	Name
	Ort, Datum
	Unterschrift

	Vorsitzender
	
	
	

	Schatzmeister
	
	
	

	Projektverantwortlicher
	
	
	


Vielen Dank für Ihre Informationen und viel Erfolg für die weitere Projektarbeit wünscht das Weltnotwerk der KAB!
PM10
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